Ny B

Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. tocke 4. i ¢lanka 53. stavak 3. Zakona o lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine" broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12,
19/13 — pociSceni tekst, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20) i ¢lanka 40. Statuta Grada Makarske (,,Glasnik
Grada Makarske", broj 3/21) Gradsko vijece Grada Makarske, na . sjednici odrzanoj dana

2021. godine, donosi

ODLUKU
O USTROJSTVU | DJELOKRUGU UPRAVNIH TIJELA GRADA
MAKARSKE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i1 djelokrug upravnih tijela i sluzba za unutarnju reviziju Grada
Makarske (u daljnjem tekstu: Grada), nazivi upravnih tijela i ostala pitanja od znacaja za funkcioniranje
upravnih tijela, u skladu sa zakonom.

Clanak 2.
(1) Rijeci 1 pojmovi koristeni u ovoj Odluci koji imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski i zenski
rod, bez obzira u kojem su rodu koriSteni.

1. USTROJSTVO | DJELOKRUG RADA UPRAVNIH TIJELA

Clanak 3.
(1) Upravna tijela ustrojavaju se kao upravni odjeli za obavljanje upravnih, struénih i drugih poslova iz
samoupravnog djelokruga Grada, poslova drzavne uprave koji su prenijeti na Grad u skladu sa zakonom i
drugim propisima, kao i druge poslove u skladu s posebnim propisima.

(2) Upravna tijela osnivaju se u skladu sa rasporedom i opsegom poslova prema srodnosti, ustrojstvenoj
povezanosti i potrebi uc¢inkovitog obavljanja poslova, rukovodenja i odgovornosti.

Sluzba za unutarnju reviziju je izdvojena unutarnja jedinica neposredno do celnika korisnika proracuna,
izdvojeno iz upravnih tijela Grada.

Clanak 4.
(1) Upravna tijela su:
1. Upravni odjel za op¢e poslove i imovinu Grada,
2. Upravni odjel za financije, proracun i naplatu potrazivanja,
3. Upravni odjel za razvoj Grada, unutar kojega su ustrojeni Odsjek za komunalno
redarstvo i Odsjek za prometno redarstvo,



4. Upravni odjel za javne potrebe i drustvene djelatnosti.

Clanak 5.

(1) Upravni odjel za opée poslove i imovinu grada obavlja pravne, savjetodavne i stru¢no-administrativne
poslove u vezi s djelokrugom rada Gradonacelnika i zamjenika Gradonacelnika, Gradskog vijeca i njegovih
radnih i savjetodavnih tijela te tijela mjesne samouprave.

(2) Upravni odjel za opce poslove i imovinu grada obavlja i poslove zastupanja Grada, protokola, odnosa s
javnos¢u 1 ostvarivanje prava na pristup informacijama, sluzbeni¢ke odnose, poslove pisarnice te
informaticke poslove, ustrojavanje evidencije gradskih nekretnina i svrhovito upravljanje njima, pomo¢no -
tehnicke poslove i opée poslove za potrebe upravnih tijela Grada koji se odnose na:
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stru¢ne i administrativno - tehni¢ke poslove za potrebe Gradonacéelnika, zamjenika Gradonacelnika i
Gradskog vijeca, a posebice poslove u svezi sa sazivanjem i odrzavanjem sjednica Gradskog vijeca,
njegovih radnih i savjetodavnih tijela, klubova vije¢nika, izradu prijedloga akata, zakljucaka,
zapisnika, stru¢nu obradu materijala, pruZanje stru¢ne administrativne 1 tehni¢ke pomoci
vije¢nicima, te ¢uvanje izvornika dokumentacije,

poslovi u svezi izrade nacrta i prijedloga akata iz nadleZznosti upravnog tijela,

poslovi provedbe izbora za mjesnu samoupravu,

suradnju s tijelima mjesne samouprave i druge poslove u svezi s neposrednim sudjelovanjem gradana
u odlucivanju o lokalnim poslovima od neposrednog i svakodnevnog utjecaja na zivot i rad gradana,
pracenje i koordiniranje rada mjesnih odbora te druge poslove u vezi razvoja mjesne samouprave, te
nadzor nad zakonito$¢u rada tijela mjesne samouprave,

izradu planova i izvje§¢a o radu mjesnih odbora te suradnju tijela mjesne samouprave s tijelima
Grada,

poslove u svezi ostvarivanja prava gradana na pristup informacijama,

poslove u svezi razmatranja predstavki i prituzbi gradana na rad gradske uprave, vodenje brige o
povratnom informiranju na upite gradana te pravovremenom postupanju i njihovom rjeSavanju
poslova u vezi rada i organizacije Savjeta mladih,

zastupanje Grada po punomo¢i gradonacelnika, u parni¢nim, izvanparni¢nim i upravnim postupcima
pred nadleznim pravosudnim tijelima, javnim biljeznicima, nadleznim upravnim tijelima i tijelima s
javnim ovlastima, a u svezi s djelokrugom rada gradonacelnika, zamjenika gradonacéelnika i
upravnih tijela te Gradskog vije¢a i njegovih radnih tijela,

suradnja s nadleznim upravnim tijelima Grada i odvjetnikom Grada u vidu pripreme i o€itovanja na
tuzbe 1 dostave potrebne dokumentacije za predmete koje u parniénim, izvanparni¢nim i upravnim
postupcima pred nadleznim pravosudnim tijelima, javnim biljeZnicima, nadleznim upravnim tijelima
i tijelima s javnim ovlastima u ime Grada vodi odvjetnik,

imovinsko - pravne poslove u vezi evidentiranja, raspolaganja i ekonomicnog koristenja, pravnog
prometa i upravljanja gradskom imovinom — stanovima, poslovnim prostorima i zemljistem, kao i
raspolaganje poljoprivrednim zemljiStem u vlasniStvu drzave,

imovinsko - pravne poslove u vezi raspolaganja odnosno upravljanja poslovnim prostorima u
vlasniStvu Grada koji su bili u drustvenom vlasni§tvu s pravom koriStenja Grada, a za koje se vode
postupci na temelju Zakona o naknadi za imovinu oduzetu za vrijeme jugoslavenske komunisti¢ke
vladavine,

prikupljanje dokumentacije i provedbu radnji oko upisa nekretnina u vlasniS§tvu Grada u zemljisne
knjige,

vodenje brige o nekretninama u vlasniStvu Grada i nekretninama s pravom koriStenja Grada, te
poslove u svezi prvokupa kulturnog dobra Grada,

vodenje jedinstvene baze podataka o nerazvrstanim cestama,

izradu op¢ih i pojedinacnih akata koji se odnose na zakup poslovnih prostora i provedbu natjecajnih
postupaka u skladu sa Zakonom te upravljanje tim poslovnim prostorima,

stru¢ni poslovi odnosa s gradanima i komunikacije s gradonac¢elnikom, zamjenicima, predsjednikom
Gradskog vijeca;

poslove pripreme, objavljivanja, dostave i trajnog Cuvanja ,,Glasnika Grada Makarske“ sukladno
zakonskim propisima i odlukama Gradskog vijeca i Gradonacelnika,

poslove u svezi s radnim odnosima sluzbenika i namjesStenika u upravnim tijelima,

izradu prijedloga op¢ih i pojedina¢nih upravnih i drugih akata radnopravne naravi za sve sluzbenike,
namjeStenike, vjezbenika i duznosnike Grada,

vodenje personalne evidencije i cuvanje evidencije o radnom vremenu,



22. vodenje brige i poduzimanje mjera za stru¢no osposobljavanje sluzbenika i namjesStenika, u skladu sa
zakonom, te razvijanje socijalnog partnerstva Grada i sindikata koji djeluju u gradskoj upravi,

23. obavljanje poslova uredskog poslovanja, upisivanje u evidencije, administrativno - tehnicka obrada
akata, otpreme poste, poslove arhive te poslovi vozaca dostavljaca,

24. evidenciju o upotrebi sluzbenih pecata i zigova te brigu o pravilnom ¢uvanju i zaduzenjima za iste,
zaStitu i osiguranje objekata, opreme, sluzbenika i namjeStenika upravnih tijela Grada, te poslove
likvidacije polica i naplate odsStetnih zahtjeva,

25. vodenje evidencije o koriStenju sluZzbenih mobitela i vozila Grada te evidencije o sluzbenim
putovanjima duznosnika, sluzbenika i namjeStenika Grada,

26. odrzavanje i vodenje brige o poslovnim prostorima, instalacijama, postrojenjima, opremi i uredajima
neophodnim za rad gradske uprave i mjesne samouprave

27. odrzavanje Cisto¢e u internim prostorima Grada
(2) Upravni odjel za op¢e poslove i imovinu grada obavlja i sljedece poslove:

1. organiziranje i provodenje postupaka javne nabave roba, usluga i ustupanja radova za potrebe Grada

i sredi$nje nabave za ustanove i pravne osobe u vlasnistvu Grada, sukladno odlukama nadleznih
tijela,

2. prikupljanje prijedloga upravnih tijela, izradu prijedloga plana nabave Grada za tekucu godinu te
njegovih izmjena i dopuna, u skladu s proracunom Grada,

3. pripremu i objavu natjeajne dokumentacije, vodenje evidencije o provedenim postupcima i
sklopljenim ugovorima javne nabave roba, radova i usluga obuhvac¢enih Planom nabave te izradu godi$njih
izvjesca za potrebe nadleznih tijela,

4. obavljanje analitiCkih poslova procjene rezultata provedenih postupaka javne nabave i izvrSavanja

ugovora u cilju ocjene svrsishodnosti i primjene ,,nac¢ela najbolje vrijednosti za novac",
pripremu ocCitovanja i drugih akata za potrebe Drzavne komisije za kontrolu postupaka javne nabave u
zalbenim postupcima
(3) Upravni odjel za opée poslove i imovinu grada prati realizaciju ugovora i zakljuéaka iz svoje
nadleZnosti, te obavlja i druge poslove temeljem zakonskih propisa, odluka gradonaéelnika i Gradskog vijeca
koji spadaju u djelokrug rada ovog Upravnog tijela.

Clanak 6.
(1) Upravni odjel za financije, proracun i naplatu potraZivanja obavlja upravne i struéne poslove iz
samoupravnog djelokruga Grada, poslove planiranja, izrade i izvrSavanja proracuna, naplatu gradskih poreza
i ostalih prihoda, koji se odnose na:

1. obavljanje poslova pripreme, izrade i provedbe akata kojima se ureduje financijsko poslovanje
Grada,

2. planiranje, pripremanje i izradu prijedloga proracuna Grada i projekcija za dvogodiSnje razdoblje,
njegove izmjene, dopune i nadzor njegova izvrSenja tijekom proracunske godine,

3. pracenje 1 kontrolu naplate javnih prihoda, izvrSavanje rashoda i izdataka proracuna te izradu
godisnjih 1 periodi¢nih izvjeStaja o izvrSenju proracuna,

4. predlaganje mjera za povecanje prihoda 1 smanjenja rashoda, utvrdivanje proracunskih ogranicenja
potrosnje utvrdene na procjeni prihoda i primitaka, te predlaganje mjera za uravnoteZenje i
poboljsanje stabilnosti prora¢una Grada,

5. pripremu posebnih financijskih izvieS¢a za potrebe upravnih tijela, izradu polugodiS$njeg i godiSnjeg
izvjeStaja o izvrSenju proracuna i drugih financijskih poslova za gradonacelnika i Gradsko vijece,

6. knjigovodstveno evidentiranje prihoda i primitaka, rashoda i izdataka proracuna i tijela gradske
uprave,

7. knjigovodstvenu evidenciju gradske imovine i izradu bilance dugotrajne imovine, kao i drugih

financijskih i knjigovodstvenih evidencija propisanih posebnim propisima,
izradu popisa duga, izdanih jamstava i zajmova, te obvezno izvjeStavanje Ministarstva financija,
9. poslove dobivanja suglasnosti za zaduzivanje Grada i davanje jamstava, te izradu evidencije o danim

i primljenim jamstvima i garancijama,

10. koordinaciju suradnje s Drzavnim uredom za reviziju prilikom godiSnjeg nadzora financijskog
poslovanja Grada,

11. pripremanje analitickih izvje$c¢a i oCitovanja na utvrdeni revizijski nalaz,

12. financijsko-ra¢unovodstvene poslove vezani za rad mjesnih odbora,

13. upravljanje gotovinom i dugom,

14. utvrdivanje mjesene dodjele sredstava u skladu s likvidno$¢u proracuna i preuzetim obvezama
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proracunskog korisnika,

planiranje likvidnosti prorac¢una prema novéanom toku proracuna,

razmatranje prijedloga i uskladivanje financijskih planova proracunskih korisnika s procijenjenim
prihodima i primicima,

obracun i isplatu placa i naknada te njihova nadzora, sukladno zakonskim propisima te odlukama
Gradskog vijeca i gradonacelnika,

poslovi u svezi s utvrdivanjem i naplatom gradskih poreza koje ne obavlja Ministarstvo financija
izdavanje rjeSenja o ovrsi radi placanja komunalnog doprinosa, komunalne naknade, spomenicke
rente, naknade za uredenje voda, poreza na kuée za odmor, poreza na javne povrSine i drugih
prihoda, zaduznica i garancija, kao i suradnja u sudskim postupcima radi naplate potrazivanja,
zasnivanja zaloznog prava i drugih postupaka radi osiguranja i naplate prihoda Grada

poslove platnog prometa, blagajni¢kog poslovanja i fakturiranje prihoda,

izradu izvjeSca za potrebe Ministarstva financija, Porezne uprave, REGOS-a i drzavne statistike, te
suradnju s drzavnim i drugim tijelima i pravnim osobama nadleZznim za poslove koji spadaju u
djelokrug rada ovog Upravnog odjela,

kreiranje i koordiniranje pri izradi osnova dugoro¢ne financijske politike Grada,

vodenje upravnog postupka i rjeSavanje u prvom stupnju o obvezi pla¢anja komunalnog doprinosa,
komunalne naknade i druge naknade te spomenicke rente kao i vodenje ovr$nih postupaka, u skladu
sa zakonom,

2) Upravni odjel za financije, proracun i naplatu potrazivanja prati realizaciju ugovora i zaklju¢aka iz svoje
nadleZnosti, te obavlja i druge poslove temeljem zakonskih propisa, te odluka gradonacelnika i Gradskog
vije¢a koje spadaju u djelokrug rada ovog upravnog tijela

Clanak 7.

(1) Upravni odjel za razvoj Grada obavlja upravne i stru¢ne poslove iz samoupravnog djelokruga Grada
koji se odnose na uredenje podru¢ja Grada, uredenje gradevinskog zemljiSta, obavljanje komunalnih
djelatnosti, utvrdivanje obveza i naplatu komunalnih i sli¢nih obveza, raspolaganje pomorskim dobrom,
komunalni rad i uredenje cestovnog prometa, a odnose se na:
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uredenje podrucja, Sto obuhvaca poslove izgradnje i odrZavanja objekata u vlasniStvu grada,
prometnica i javnih povrSina te gradevinskog zemljiSta kao i izgradnju komunalne i druge
odgovarajuce infrastrukture,

utvrdivanje i nadzor komunalnog rada, ukljucujuéi i rad komunalnog redarstva Grada,

poslove u vezi s uredenjem naselja,

planiranje razvoja i izgradnje gradevina, pripadajucih objekata i uredaja komunalne infrastrukture,
poslovi pripreme i provedbe plana upravljanja pomorskim dobrom te izdavanje koncesijskih
odobrenja na pomorskom dobru,

pracenje, analiza i normativno uredivanje odgovarajuceg oznacavanja te nadzor cestovnog prometa u
smislu propisa o sigurnosti prometa na cestama,

kontrolu i1 uredenje prometa na podruc¢ju Grada,

vodenje poslova upravljanja, gradenja i odrZzavanja nerazvrstanih cesta,

pracenje i predlaganje mjera za ravnomjerni razvitak komunalnih djelatnosti izgradnje i odrzavanja
objekata 1 uredaja komunalne infrastrukture,

organiziranje obavljanja komunalnih djelatnosti, utvrdivanje, koordiniranje i uskladivanje planova
razvoja komunalne infrastrukture,

izradu akata i vodenje postupka za dodjelu koncesija, upis u registar, pracenje izvrSavanja
koncesijskih ugovora i izrada propisanih izvjesca,

izradu opcih i pojedinac¢nih akata o koriStenju javnih povrSina i provedba natjecajnih postupaka,
izradu op¢ih i pojedinac¢nih akata o komunalnom redu, vodenje upravnog postupka i rjeSavanje u
prvom stupnju o komunalnom redu te izvrSavanje donijetih rjeSenja,

poslove redarstva u skladu sa zakonom,

ustroj subjekata komunalnog gospodarstva u vlasnistvu Grada,

povjeravanje komunalnih poslova koje obavlja pravna ili fizicka osoba na temelju ugovora o
koncesiji i na temelju pisanog ugovora o povjeravanju obavljanja komunalnih djelatnosti,

prijevoz morem na linijama iz djelokruga Grada,

raspolaganje s javnim povrsinama iz djelokruga Grada,

koordiniranje s pogonom za komunalnu djelatnost Grada



20. utvrdivanje cijene komunalnih usluga,

21. obavljanje poslova iz nadleZznosti Grada u djelatnosti upravljanja vodama, oko koriStenja javnog
vodnog dobra za odmor i rekreaciju, zastite izvoriSta, ograni¢enja koriStenja voda i u drugim
slu¢ajevima, u skladu sa zakonom,

22. izradu i izdavanje akata kojima se utvrduje gradnja i prikljuCenje na komunalne vodne gradevine,

23. poslovi osnivanja i vodenja katastra vodova, te poslove evidencije imenovanja i ozna¢avanja naselja,
ulica i trgova, te odredivanja i postavljanja kuénih brojeva kao i administrativno-tehni¢ke poslove
komasacijskog povjerenstva,

24. poslove iz djelokruga zastite i oCuvanja kulturnih dobara,

25. utvrdivanje komunalnih obveza koje obuhvaca upravne i druge poslove utvrdivanja tih obveza,

26. pracenje stanja, koordinaciju i analizu izvjeS¢a pravnih osoba osnovanih u podru¢jima iz nadleznosti
Upravnog odjela, ¢ija osnivacka prava, udjele odnosno dionice ima Grad,

27. poslovi iz podrucja evidencije izvje$¢ivanja i dojave gradana

28. suradnju s predstavnicima Grada u tijelima upravljanja i nadzora trgovackih dru$tava, ustanova i
drugi pravnih osoba te poduzimanje drugih mjera za zastitu interesa Grada,

29. suradnju s drzavnim i drugim tijelima te pravnim osobama nadleznim za poslove navedene u ovom
¢lanku.

(2) Upravni odjel za razvoj Grada takoder obavlja poslove prostornog planiranja koji obuhvacéaju poslove
praenja i1 analize provodenja dokumenata prostornog uredenja, ocjene provedenih mijera i njihove
ucinkovitosti na svrhovito gospodarenje prostorom i za$titu vrijednosti prostora i okoli$a, poslove izrade
izvje$¢a o stanju u prostoru, te pripreme i provedbe mjera za unapredenje stanja u prostoru, poslove u Svezi
izrade prostornih planova, akata o poloZajnim zonama, poslove izrade projektnih zadataka za uredenje
gradevinskog zemljista, poslove informacijskog sustava prostornog uredenja, i sli¢nih akata.

Nadalje obavlja i upravne i stru¢ne poslove iz samoupravnog djelokruga Grada kojima se osiguravaju uvjeti

za gospodarenje prostorom Grada kroz prostorno i urbanisti¢ko planiranje, provedbu dokumenata prostornog

uredenja i graditeljstvo, a koji su zakonom stavljeni u nadleznost Grada, te poslove zastite okoliSa Koji
obuhvacaju poslove pracenja stanja zaStite okolisa, izradu studija, planova i drugih akata u svezi unapredenja
zastite okolisa i koji se odnose na:

1. poslove nositelja izrade i donoSenja dokumenata prostornog uredenja,

pracenje i analiza provodenja dokumenata prostornog uredenja,

izradu izvjescéa o stanju u prostoru,

poslove utvrdivanja i provodenja ciljeva, polazista i smjernica prostornog razvoja,

utvrdivanje i provodenje mjera za ostvarivanje i provedbu dokumenata prostornog uredenja,

vodenje evidencije i odrzavanje podataka reguliranih Nacionalnom infrastrukturom prostornih

podataka (NIPP),

vodenje registra podataka iz informacijskog sustava prostornog uredenja,

vodenje evidencije i cuvanja dokumenata prostornog uredenja,

odrZzavanje i razvoj geografsko informacijskog sustava Grada,

10. vodenje upravnih i neupravnih postupaka i izdavanje akata za gradenje (lokacijske dozvole, potvrde
glavnog projekta, rjeSenja o uvjetima gradenja, rjeSenja za gradenje, rjeSenje o promjeni namjene
gradevine),

11. vodenje postupka i rjeSavanje o legalizaciji bespravno izgradenih zgrada,

12. izdavanje akata temeljem kojih se u objektima moze obavljati odredena djelatnost i iste upisati u
katastarski operat i zemljiSnu knjigu (uporabna dozvola, uvjerenje za uporabu, potvrda o dostavi
zavr$nog izvje$c¢a nadzornog inZenjera, potvrda da se za gradevinu ne izdaje akt za uporabu),

13. izdavanje dozvola za uklanjanje gradevina,

14. izdavanje rjeSenja o utvrdivanju gradevne Cestice, potvrde parcelacijskih elaborata, potvrde

15. etaznog elaborata,

16. izdavanje uvjerenja o vremenu gradenja gradevine,

17. vodenje evidencije prijave pocetaka radova, prijave nastavaka radova kao i druge evidencije i
izvjesca propisanim zakonima i posebnim propisima,

18. vodenje evidencije o0 izdanim aktima te stavljanje na uvid javnosti dokumentacije prostornog
uredenja uz obrazloZenje,

19. vodenje postupka iz nadleznosti resornog Ministarstva po odluci Ministarstva o prenoSenju
nadleznosti na Upravni odjel,

20. davanje suglasnosti vezano za ishodenje akata o gradenju,

21. pracenje i analiziranje stanja u podrucju zastite okolisa,
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izradu izvjes$¢a, programa, planova i strucnih podloga iz podrucja zastite okolisa,

pripremu prijedloga op¢ih akata vezanih za zastitu okolisa,

brigu o zastiti okoliSa,

suradnju u podruéju energetske u¢inkovitosti i odrzivog razvoja te obnovljivih izvora energije,
suradnju i odnose sa struénim i znanstvenim institucijama, nadleznim tijelima, gradanima i
organizacijama na zajedni¢koj provedbi programa i projekata zastite okoliSa te suradnju s drzavnim i
drugim tijelima te pravnim osobama nadleZznim za druge poslove navedene u ovom ¢lanku,

i druge poslove temeljem zakonskih propisa, te odluka gradonacelnika i Gradskog vije¢a spadaju u
djelokrug rada ovog Upravnog tijela.,

(3) Upravni odjel za razvoj Grada obavlja i sljedece poslove:

1.

2.
3.

10.
11.
12.
13.

14.

15.

suradnju s institucijama nadleznim za provedbu programa i projekata Europske unije u Republici
Hrvatskoj i Europskoj uniji,

suradnju s Javnom ustanovom Makarska razvojna agencija MARA

poslove u vezi sa sklapanjem partnerstva povezanih s programima i projektima Europske unije kao i
na druge oblike suradnje usmjerene koristenju sredstava iz fondova Europske unije,

koordiniranje poslova informiranja i edukacije gradana, civilnog sektora, gospodarstva i javnog
sektora o procesima europskih integracija,

provodenje aktivnosti i poslova suradnje s gradovima partnerima Grada, udrugama medunarodne
suradnje s podruc¢ja Grada i s ostalim medunarodnim subjektima,

poticanje razvoja prekograniéne, transnacionalne i meduregionalne suradnje Grada i poslova vezanih
uz ¢lanstvo u medunarodnim organizacijama,

obavljanje analiti¢ko-planske, organizacijsko-koordinacijske, informati¢ko-dokumentacijske i ostale
stru¢ne poslove vezane za razvoj gospodarstva grada

pracdenje stanja i poduzimanja aktivnosti na ostvarivanju uvjeta odrzivog gospodarskog razvoja
Grada i investicijskih ulaganja od znacaja za grad,

pripremu projektnih prijedloga za programe i projekte Europske unije i drugih medunarodnih izvora
financiranja, te nacionalnih fondova i drzavnih tijela te vr$i njihovu provedbu, pracenje, vrednovanje
i stru¢nu obradu,

pripreme i predstavljanja projekata od interesa za Grad potencijalnim domaéim i inozemnim
ulagac¢ima, kao i suradnje u postupku njihove pripreme i izvedbe,

davanje pomoc¢i i podrSke pri izgradnji i unapredenju poslovnih i znanstveno-istrazivackih centara,
poslovnih zona, inkubatora i tehnoloskih parkova i ostalih poslovnih potpornih institucija,
sudjelovanje u stvaranju uvjeta za koriStenje nekretnina u vlasnistvu grada u funkciji razvojnih
programa,

predlaganje i provodenje programa, projekata i prioriteta gradske razvojne politike, kroz izradu
strate$kih dokumenata, u skladu sa Zupanijskom, nacionalnom i europskom politikom razvoja,
predlaganje 1 provodenje mjera institucijske potpore u poljoprivrednoj proizvodnji, poticanje
interesnog povezivanja poljoprivrednika te i predlaganje potpora u poljoprivredi, napose obiteljskim
poljoprivrednim gospodarstvima u cilju unapredenja proizvodnje hrane prema ekoloSkim nacelima
koordiniranje rada svih upravnih tijela u vezi s promicanjem ulaganja, s ciljem poveéanja domacih i
stranih investicija i razvoja povoljnog investicijskog okruzenja.

(4) Upravni odjel za razvoj Grada prati realizaciju ugovora i zakljuéaka iz svoje nadleznosti, te obavlja i
druge poslove temeljem zakonskih propisa, odluka gradonacelnika i Gradskog vije¢a koji spadaju u
djelokrug rada ovog upravnog tijela.

Clanak 8.

(1) Upravni odjel za javne potrebe i drustvene djelatnosti obavlja poslove kojima se osiguravaju potrebe
gradana u podruéju odgoja i obrazovanja, Sporta, kulture i tehnicke kulture, podrucju zastite i unapredenja
kvalitete Zivljenja i socijalne skrbi te unapredenja zdravstvene zastite, kao i poslove vezane uz poticanje
turizma, a koji se odnose na:

1.

2.
3.

poslove predlaganja programa javnih potreba Grada iz podruja drustvenih djelatnosti posebice
odgoja, obrazovanja,

sporta, kulture, tehnicke kulture i socijalne skrbi i zdravstva,

osiguravanje financijskih i materijalnih uvjeta za redovnu i programsku djelatnost gradskih ustanova
iz djelokruga drustvenih djelatnosti,

pracenje rada poslovanja gradskih ustanova iz podrucja drustvenih djelatnosti,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

prati i proucava stanje u podrucju brige o djeci posebno u podrucju predskolskog odgoja,

financiranje raznih natjecanja, susreta i smotri gradske, medugradske i medunarodne razine, te
suradnju skola,

vodenje postupka stipendiranja studenata i uc¢enika te drugi oblici potpora za Skolovanje i studiranje,
poticanje suradnje sa Zajednicom sportskih udruga Grada Makarske u vezi utvrdivanja javnih
potreba u sportu, promicanje sporta i rekreacije, sportskih natjecanja i manifestacija od znacenja za
Grad,

poslove sustavnog pracenja kretanja zivotnog standarda gradana i s tim u vezi predlaganje
konkretnih mjera za zastitu i unapredenje socijalne skrbi na razini Grada kroz provedbu socijalnog
programa Grada i dodjelu razlicitih oblika pomo¢i socijalno ugrozenim gradanima,

poslove vezani za financiranje i nadzor provedbe programa iz podrucja socijalne skrbi na lokalnoj
razini, poglavito onih koji su usmjereni na pomo¢ socijalno osjetljivim i ugroZenim skupinama
gradana,

suradnja sa humanitarnim organizacijama,

poslove unapredenja zdravstvene zastite na podruc¢ju Grada kroz suradnju s ustanovama, udrugama i
drugim pravnim osobama u pogledu praéenja i analiziranja dostupnosti i unapredenja zdravstvene
zastite,

poslove i zadace osiguravanja lokalnih potreba stanovnika u podru¢ju kulture i praéenje stanja u
podruéju kulture,

raspodjelu sredstava proracuna Grada odobrenih za programe iz podrucja muzejske, galerijske,
i kulturnih manifestacija,

pracenje i poticanje rada udruga te drugih pravnih i fizi¢kih osoba u kulturi,

koordinaciju pripreme gradskih kulturnih manifestacija,

poslove na unapredenju rada s udrugama gradana, te razvoju civilnog drustva, vjerskih zajednica,
nacionalnih manjina, sindikata, braniteljskih, antifasistickih te drugih udruga koje su od interesa za
Grad,

stru¢ni poslovi iz podrucja turizma, prati stanje u podruju turizma, te izraduje izvjeSca, strucne
podloge,

prijedloge i nacrte akata iz djelokruga upravnog tijela,

u suradnji sa Turistickom zajednicom Grada Makarske osigurava promidzbu Grada u zemlji i
inozemstvu,

u suradnji sa Turistickom zajednicom Grada Makarske organizira kulturne manifestacije tijekom
godine, odreduje radno vrijeme ugostiteljskih objekata,

poslove civilne zaStite, zaStite od pozara, zastite i spasavanja,

obavljanje poslova protokola prilikom sluzbenih 1 svecanih susreta gradonacelnika i1 drugih gradskih
duznosnika s predstavnicima drzave, zupanija i gradova, institucija i ustanova, stranih i domacih
sluzbenih uzvanika Grada

organiziranje sveCanih sjednica Gradskog vijeca, obiljezavanje nacionalnih blagdana i obljetnica
Grada te ostalih svec¢anih manifestacija, kao i poslovi vezani uz kori$tenje Gradske vije¢nice,
organiziranje tiskovnih konferencija, priop¢enja i prezentacija aktivnosti gradskih tijela u medijima,
odrzavanje internet stranice Grada,

promoviranje na javnim portalima, komunikacija sa gradanima putem interneta i unaprjedivanje
odnosa s javnoSc¢u

prati realizaciju ugovora i zaklju¢aka iz svoje nadleznosti,

(2) Upravni odjel za javne potrebe i druStvene djelatnosti obavlja i druge poslove temeljem zakonskih
propisa, te odluka gradonacelnika i Gradskog vije¢a koje spadaju u djelokrug rada ovog upravnog tijela.

I1l. UNUTARNJI REVIZOR

Clanak 9.

(1) Unutarnji revizor obavlja poslove unutarnje revizije koja podrazumijeva neovisnu aktivnost izdvojenu iz
upravnih tijela sa ciljem da provodi reviziju Grada Makarske, te daje objektivno strué¢no misljenje i ima
savjetodavnu ulogu u cilju poboljsanja poslovanja Grada; procjenjuje sustave, procese i sustav unutarnjih
kontrola na temelju upravljanja rizicima; provodi unutarnju reviziju Grada u skladu s najboljom strukovnom
praksom i standardima unutarnje revizije uskladen sa Medunarodnim standardima unutarnje revizije i



kodeksom strukovne etike unutarnjih revizora; testira, analizira i ocjenjuje sve poslovne funkcije iz
nadleZnosti Grada i proraunskih korisnika u svrhu postizanja vece u¢inkovitosti i djelotvornosti sustava svih
proracunskih korisnika ¢iji se rashodi osiguravaju u prora¢unu; upozorava na nepravilnosti i neuskladenosti
sa zakonskim i drugim propisima; predlaze mjere za unapredenje poslovanja proracunskih korisnika te o
svemu izravno podnosi izvjeS¢e gradonacelniku; obavlja posebne revizije na zahtjev gradonacelnika ili
prema potrebi; priprema planove unutarnje revizije i to: strateSki plan za razdoblje od tri godine, godi$nji
plan i planove pojedina¢ne unutarnje revizije; prati provedbu preporuka revizorskog izvje$ca iz prethodno
obavljenih revizija; daje savjete revidiranoj jedinici u svezi s provedbom preporuka; suraduje sa Upravom za
harmonizaciju unutarnje revizije i financijske kontrole, $to ukljucuje i obvezu dostave strateskih i godi$njih
planova te godiSnjeg izvje$¢a; procjenjuje pracenje provedbe preporuka Drzavnog ureda za reviziju; prati
realizaciju odluka i zaklju¢aka iz svoje nadleznosti; odgovoran je za azurno i toéno provodenje svih faza
revizije u skladu sa planom revizije; izraduje pojedinacne akte iz svoje nadleznosti, obavlja i druge poslove
koji temeljem pozitivnih propisa ili u svojoj prirodi spadaju u njegov djelokrug.

IV. UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA

Clanak 10.
(1) Upravnim tijelima upravljaju procelnici koje na temelju javnog natjecaja imenuje gradonacelnik.

Clanak 11.
(1) Procelnici upravnih tijela odgovorni su za zakonit, pravilan i pravodoban rad upravnih tijela s kojima
upravljaju, kao i za izvrSenje zadataka i poslova iz svoje nadleZznosti.
(2) Procelnici organiziraju i koordiniraju obavljanje poslova, rasporeduju poslove i zadatke sluzbenicima i
namjeStenicima te daju upute za rad, brinu se o stru¢nom osposobljavanju i usavr$avanju sluzbenika i
namjeStenika u tijeku sluzbe i o pravilnom kori$tenju imovine i sredstava za rad, obavlja nadzor nad
radom sluzbenika i namjeStenika te druge ovlasti utvrdene zakonom i drugim propisima .
(3) Sluzba za unutarnju reviziju odgovorna je gradonacelniku kao Celniku proracunskog korisnika za
istinitost, vjerodostojnost podnesenih izvjestaja, odnosno za zakonit, pravilan i pravodoban rad.

Clanak 12.
(1) Procelnici upravnih tijela donose godi$nji plan rada i podnose izvje$¢e o radu upravnog tijela za proteklu
godinu.
(2) Godisnji plan rada odobrava gradonacelnik.
(3) Izvjesce o radu za proteklu godinu i godi$nji plan za tekucu godinu dostavlja se gradonacelniku
najkasnije do 31. sijecnja tekuce godine.
(4) Ukoliko procelnici ne dostave plan rada i izvjeS¢e o radu za proteklu godinu, Gradonacelnik moze
pokrenuti postupak njihove odgovornosti.

Clanak 13.
(1) Gradonacelnik moze razrijesiti procelnike odjela:
1. ako sami zatraze razrjeSenje,
2. ako nastanu takvi razlozi, koji po posebnim propisima kojima se ureduju radni odnosi dovode do
prestanka radnog odnosa,
3. ako ne postupaju po propisima ili opéim aktima Grada ili neosnovano ne izvrSavaju odluke tijela ili
postupaju protivno njima,
4. ako svojim nesavjesnim radom ili nepravilnim radom prouzro¢e Gradu vecu Stetu ili ako zanemaruju ili
nesavjesno obavljaju svoje duznosti, koji mogu Stetiti interesima sluzbe.

Clanak 14.
(1) Gradonacelnik ¢e u razdoblju od upraznjenja radnog mjesta procelnika do imenovanja procelnika putem
javnog natjeCaja, a najduze na 12 mjeseci, imenovati privremene procelnike iz reda sluzbenika, Koji
ispunjavaju uvjete rasporeda na radno mjesto pro¢elnika upravnog tijela.
(2) Privremeni procelnik upravnog tijela ima sve ovlasti pro¢elnika.
(3) Gradonacelnik moze u svako doba opozvati imenovanog privremenog procelnika.

Clanak 15.



(1) U upravnim tijelima Grada mogu se ustrojiti odsjeci i pododsjeci kao unutarnje ustrojstvene jedinice
kojima upravlja voditelj.

Clanak 16.
(1) Savjetnici gradonacelnika obavljaju stru¢ne i organizacijske poslove u sastavu grada, prate stanje u
oblasti za koju su zaduZeni, predlazu mjere i postupke za izvrSavanje poslova i zadataka iz svog djelokruga
koordiniraju rad upravnih tijela u okviru svog podruéja rada, koordiniraju suradnju gradonacelnika i njegovih
zamjenika s radom upravnih tijela oko bitnih pitanja, suraduju s institucijama izvan strukture grada prema
uputama gradonacelnika, brinu se za stru¢no tehnicku suradnju s drugim jedinicama lokalne ili podrucne
(regionalne) samouprave te obavljaju i druge poslove po uputama gradonacelnika.
(2) Savjetnici se zaduzuju prema podru¢jima rada, a prije svega za urbanizam, graditeljstvo, zastitu okolisa,
pravne poslove, financije, gospodarstvo, komunalne djelatnosti, Sport, prosvjetu, kulturu kao i druga
podrucja rada prema ocjeni gradonacelnika.
(3) Za pojedina pitanja gradonacelnik moze imenovati i savjetnike koji ¢e svoje zadate obavljati bez
zasnivanja radnog odnosa u gradu.

Clanak 17.
(1) Za obavljanje najslozenijih poslova i zadataka iz djelokruga Grada, gradonacelnik moze u okviru
odredenih podruc¢ja imenovati konzultante, voditelje projekta i koordinatore dok ti poslovi traju.

Clanak 18.
(1) Konzultanti se imenuju za unapredenje i pracenje najslozenijih organizacijskih poslova.
(2) Voditelj projekta se imenuje za izvr§enje konkretnog projekta ili radnog zadatka u pravilu kraéeg trajanja
iz odredene oblasti rada Grada.
(3) Koordinator se imenuje za povezivanje i koordiniranje rada viSe upravnih tijela i organizacija koje nisu u
sastavu Grada za obavljanje planiranih poslova od interesa za Grad, konzultanti, voditelji projekta i
koordinatori za svoj rad odgovaraju gradonacelniku.
(4) Upravna tijela duzna su na zahtjev konzultanata, voditelja projekta i koordinatora pruziti im svu potrebnu
stru¢nu i tehnicku podrSku za uspjesno obavljanje poslova za koje su zaduzeni.

Clanak 19.
(1) Naknada za rad konzultanata, voditelja projekta i koordinatora odredit ¢e se sukladno sloZenosti poslova i
zadaca koje obavlja, a prema kriterijima utvrdenih Pravilnikom kojim se odreduju plaé¢e zaposlenika.
(2) Ukoliko konzultant, voditelj projekta i koordinator nisu zaposleni u upravnim tijelima gradske uprave
svoje zadace ¢e obavljati temeljem ugovora.

Clanak 20.
(1) Sredstva za rad upravnih tijela iz ove Odluke osiguravaju se u Proracunu Grada.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
(1) Danom stupanja na snagu ove odluke ukidaju se Ured Gradonacelnika, Upravni odjel za druStvene
djelatnosti, Upravni odjel za prostorno uredenje i graditeljstvo, Upravni odjel za komunalne djelatnosti i
Upravni odjel za financije i proracun.
(2) Upravni odjel za opée poslove i imovinu grada koji se ustrojava ovom Odlukom preuzima poslove
ukinutog Ureda Gradonacelnika, dio poslova ukinutog Odjela za komunalnu djelatnost, koji se odnose na
vodenje evidencije i brigu o imovini Grada, te dio poslova ukinutog Odjela za proracun i finacnije, koji se
odnose na javnu habavu.
(3) Upravni odjel za financije, proracun i naplatu potraZivanja koji se ustrojava ovom Odlukom preuzima
poslove ukinutog Upravnog odjela za proracun i financije, osim onih poslova koji se odnose na javnu
nabavu.
(4) Upravni odjel za razvoj Grada koji se ustrojava ovom Odlukom preuzima poslove ukinutog Upravnog
odjela za prostorno uredenje i graditeljstvo, te poslove ukinutog Odjela za komunalnu djelatnost, osim onih
poslova koji se odnose na vodenje evidencije i brigu o imovini Grada.



(5) Upravni odjel za javne potrebe i drustvene djelatnosti koji se ustrojava ovom Odlukom preuzima poslove
ukinutog Upravnog odjela za drustvene djelatnosti.

Clanak 22.
(1) Upravna tijela Grada iz c¢lanka 4. ove Odluke preuzimanjem poslova preuzimaju i sluzbenike
namjeStenike 1 vjeZbenike, koji su na dan stupanja na snagu ove Odluke zateCeni na radu na preuzetim
poslovima, te uredsku i drugu opremu, prava, obveze i dokumentaciju koja se odnosi na obavljanje poslova
iz njihovog djelokruga.

Clanak 23.
(1) Danom stupanja na snagu ove Odluke Gradonacelnik ¢e iz reda sluZbenika istog upravnog tijela
imenovati privremene procelnike koji ¢e do imenovanja procelnika temeljem javnog natjecaja, obnasati
duZnost pro¢elnika upravnih tijela iz ¢lanka 4.

Clanak 24.
(1) Upravna tijela obavljaju i poslove koji nisu izravno obuhvaceni ovom Odlukom, ako sukladno zakonu te
po prirodi podruéja rada za koju su osnovani spadaju u njihov djelokrug rada.
(2) Ako je aktima Grada odredena drukéija nadleznost upravnih tijela za obavljanje odredenih poslova od
djelokruga utvrdenog ovom Odlukom, nadlezno je upravno tijelo Grada s djelokrugom utvrdenim ovom
Odlukom.

Clanak 25.
(1) Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, s opisima razina standardnih
mjerila za klasifikaciju radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrSitelja i
druga pitanja od znacaja za rad upravnog tijela Grada, ureduju se Pravilnikom o unutarnjem redu kojeg
donosi gradonacelnik, na prijedlog proc¢elnika upravnog tijela u skladu sa Statutom i op¢im aktima Grada.
(2) Djelokrug rada sluzbe unutarnje revizije ureduje gradonacelnik u svojstvu Celnika proracunskog
korisnika u skladu sa Zakonom o sustavu unutarnjih financijskih kontrola i na njemu utemeljenim propisima.
(3) Pravilnik o unutarnjem redu upravnih tijela i sluzbe za unutarnju reviziju Grada donijeti cée
gradonacdelnik, u roku od 60 dana od stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 26.
(1) Do donoSenja Pravilnika o unutarnjem redu i rasporeda na radna mjesta prema tom Pravilniku, preuzeti
sluzbenici, namjeStenici 1 vjezbenici iz ¢lanka 21. 1 22. ove Odluke nastavljaju obavljati poslove koje su do
tada obavljali prema rjesenjima o rasporedu, odnosno druge poslove po nalogu procelnika upravnog tijela, a
pravo na placu i ostala prava iz sluzbe ostvaruju prema vaze¢im rjeSenjima.

Clanak 27.
(1) Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu Gradske uprave Grada
Makarske(,,Glasnik Grada Makarske®, br. 12/14 i 5/15.)
(2) Ova Odluka objaviti ¢e se u ,,Glasniku Grada Makarske* a stupa na snagu

KLASA: PREDSJEDNICA GRADSKOG VIJECA
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