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PREDMET: Suglasnost na Pri¡edlog Prsvilnika o upisu i mjerilima upisa djece u
vrtió/jeslice u Dieðiem vrtiéu,nBiokovsko zvonoe..
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Po5tovani!

Stupanjem na snagu novog Zakonao izmjenama i dopunama Takonao pred5kolskom odgoju i
obrazovanju28.05.2022. é1.29. duäri smo uskladiti svoj Pravilnik o upisu i mjerilima upisa
djece u vrtió/jaslice u Djeðjem vrtiéu,*Biokovsko wonce" sa odredbama istoga.

Sukladno õlanku 74. Statuta Djeðjeg wtióa,Biokovsko zvonce" isti se dostavlja Osnivaðu -
Gradu Makarska na razmatanje i davanje suglasnosti.
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Privitak:
l. Odluka o naðinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece uvrtió/jaslice
2. ObrazloZenje Odluke
3. Prijedlog Pravilnika o upisu i mjerilima upisa djece u vrtic./jaslice u Djeðjem vrtiéu

,,Biokovsko zvonce"
4. ObrazloZenje odredbi
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Na temelju ðlanka 35. stavka 1. toðka 4. Zakona o pred5kolskom odgoju i obrazovanju (Narodne
novine br. 10197,101107,94113,98119 i 57122) i ðlanka 74. Statuta Djeðjeg vrtió,a,,Biokovsko
zvoÍrce", Upravno vijeóe Djeðjeg vrtióa ,,Biokovsko zvonce", dana 23.03.2023. godine, uz
suglasnost Osnivaða ustanove, donosi

Prijedlog P R A V I L N I KA
O UPISU I MJERILIMA UPISA DJECE U VRTIÓ /JASLICE U DJEðJEM VRTIÓU

,,BIOKOVSKO ZVONCE"

I. OPóE ODREDBE 
C'ANAK I.

Pravilnikom o upisu i mjerilima upisa djece u vrtió/jaslice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se

postupak upisa djece u Djeðji vrtió ,,Biokovsko zvonce" (u daljnjem tekstu: Vrtió) i naðin
organiziranja i ostvarivanja programa pred5kolskog odgoja i obrazovanja djece rane i pred5kolske

dobi.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik se primjenjuje na roditelje ili skrbnike djece koji podnose zahtjev za upis djeteta u
vrtió/jaslice (u daljnjem tekstu: roditelj), roditelje ili skrbnike koji s Vrtióem imaju sklopljen Ugovor
o kori5tenju usluga Vrtióa (u daljnjem tekstu: korisnik usluga), kao i na radnike Vrtióa.

Õlanak 3.

Vrtió organizira programe ranog i predSkolskog odgoja i obrazovanja sukladno zakonu,
podzakonskim propisima i drugim aktima.

Clanak 4.
Pedago5ka godina traje od 1. rujna tekuóe godine do 31. kolovoza sljedeóe godine

II. UPß DJECE U PROGRAME

Clanak 5.

(1) Upis u programe ranog i pred5kolskog odgoja i obrazovanja provodi se sukladno Odluci o javnom
natjeõaju o upisu djece u Vrtió (u daljnjem tekstu: Odluka) koju donosi Upravno vijeóe za svaku
pedagoSku godinu.

(2) Odluka o javnom natjeðaju iz prethodnog stavka objavljuje se na oglasnoj ploði sjedi5ta Vrtióa
(objekt "Ciciban", Molizanskih Hrvata 2, Makarska), na javnoj oglasnoj ploóí za gtadanstvo
(Grad Makarska, Opóina Tuðepi) te na web stranici Vrtióa.

(3) Odluka o javnom natjeðaju sadrZi podatke o uvjetima upisa, vrsti programa, naðinu ostvarivanja
prvenstva prilikom upisa, vremenu i mjestu upisa te ostale podatke vaine za upis djece.

(4) Upis djece u programa ranog i pred5kolskog odgoja i obrazovanj amoäe se provoditi elektronskim
putem.

Clanak 6.

Upis djetetauvrtióljaslice uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti sukladno Provedbenom

programu obveznog cijepljenja koji donosi ministar zdravstva s iznimkom djece koja imaju

kontraindikacij e na poj edina cij eplj enj a.



Clanak 7.

(l ) Na podruðju Grada Makarske u jasliðke programe se moZe upisati dijete koje je do 31 .8. navrSilo
jednu godinu ùívotaodnosno tri godine ùivotazavrtióke programe.

(2) Na podruðju Opóine Tuðepi u vrtióke programe moùe se upisati dijete koje je do 3 1 .8. navr5ilo tri
godine ùivota.

(3) Ukoliko se tijekom pedago5ke godine ustrojene skupine ne popune brojem djece u skladu s
DrZavnim pedago5kim standardom, u odgojnu skupinu mogu se ukljuðiti djeca koja ispune uvjet
dobi za odgovarajuóu skupinu tijekom pedago5ke godine.

Clanak 8.

(1) Pravo upisa u cjelodnevni l0-satni i cjelodnevni 7-satni redovni program (cjelodnevni vrtióki i
jasliðki boravak), ostvaruje dijete oba zaposlena roditelj a, oba zaposlena udomitelja, zaposlenog
samohranog roditelja, dijete zaposlenog roditelja iz jednoroditeljske obitelji i oba roditelja
redovnih studenata.

(2) Pravo upisa u programe iz stavka 1. ovog ðlanka ne ostvaruje dijete oba zaposlena roditelja za

vrijeme kori5tenja rodiljnog ili roditeljskog dopusta jednog od roditelja za dijete koje upisuje u
Vrtió, a iznimno ostvaruje pravo na upis ako roditelj dokaZe da taj dopust prestaje najkasnije
31.12. tekuóe pedago5ke godine sukladno slobodnim kapacitetima.

III. OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU

Clanak 9.

(1) Svakodijeteraneipred5kolskedobiimapravoupisauVrtióukojemseizvodiraniipred5kolski
odgoj i obrazovanje sukladno ðlanku 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju.

(2) Za dijete koje je obvezno pohadati program pred5kole Osnivað je duZan osigurati mjesto u
djeðjem vrtióu koji provodi obvezni program predSkole.

(3) Prednost pri upisu u Vrtió za iduóu pedago5ku godinu imaju djeca koja do 1. travnja tekuóe

godine navr5e ðetiri godine ùivota.

(4) Iznimno od prethodnog stavka, ako Vrtió ne moZe upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa
djeceizprethodnog stavka, djeca se upisuju na naðin da prednost pri upisu imaju djeca roditelja
invalida Domovinskograta, djecaiz obitelji s troje ili vi5e djece, djeca oba zaposlena roditelja,
djeca s teSkoóama u razvoju i kroniðnim bolestima koja imaju nalazi miSljenje nadleZnog tijela
iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijeõnika da je razmjer
teskoóa u razvoju ili kroniðne bolesti okvirno u skladu s listom o5teóenja funkcionalnih
sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vje5taðenja, djeca samohranih
roditelja, djeca jednoroditeljskih obitelji, djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski
registar osoba s invaliditetom, djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smje5taja u
udomiteljskim obiteljima, djeca koja imaju prebivali5te ili boravi5te na podruðju djeðjeg vrtióa
te djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamë,ene minimalne
naknade.

(5) U sluðaju ispunjavanja uvjeta iz ovog Pravilnika, pravo prvenstva se utvrduje slijedom kriterija:

Dijete ðiji roditelj je invalid Domovinskograta, a drugi je u radnom odnosu.........19 bodova
Dijete ciji roditelj je invalid Domovinskog rata, a drugi je roditelj nezaposlen ... ...I4 botlova
Dijete oba zaposlena roditelja ili dijete ðija su oba roditelja redovni studenti.. . . . .. l0 bodova
Dijete ðiji je jedan roditelj zaposlen. .............5 bodova
Dijete ðija su oba roditelja izvanredni studenti

a)

b)
c)
d)
e)

o akojejedan zaposlen onda se boduje kao u toðki d.

....5 bodova



Ð Dijete oba nezaposlena roditelja ....0 bodova
g) Dijete samohranog zaposlenog roditelja ili dijete zaposlenog roditelja iz jednoroditeljske

obitelji. ..10 bodova
h) Dijete s te5koóama u razvoju i kroniönim bolestima koje ima nalaz i mi5ljenje nadleärog

tijela
Ð Dijete u zajedniðkom domacinstvu obitelji s troje ili vi5e djece. 12 bodova
j) Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Flrvatski registar osoba s invaliditetom.......6 bodova
k) Dijete iz udomiteljske obitelji...... .....6 bodova
l) Djecakojaimajuprebivali5te/boravi5tena podruðjuVrtióa. .....5 bodova
m) Djeca roditelja koji primaju doplatak za djent ili roditelja korisnika zajamðene minimalne

naknade... ..4 boda

(6) Dijete zaposlenika Vrtióa ostvaruje pravo na izravan upis uz uvjet zaposlenja oba roditelja.

(7) Ako se prednost ne moZe utwditi primjenom kriterija iz stavka 5. prednost pri upisu
ostvaruje se prema nadnevku rodenja djeteta od starijeg prema mladem.

(1) Prije upisa u Vrtió provodi r" *"!"*tl#SrlT s roditeljem i djetetom, odnosno provodi se
opaänje djetetova pona5anja i komunicirarrja ru nazoðnost roditelja" a koje provodi struðno
povjerenstvo Vrtióa (struðni suradnici, viSa medicinska sesûa i ravnatelj).

(2) Prosudbu o ukljuðivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim
progüirnimazadjecn s teSkoóama u razvoju na temelju nalazai mi5ljenja prvostupanjskog tijela
vjeStaðenja Centraza,socijalnu skrbi te prosudbe struönog povjerenstvaVrtióa (struðni suradnici,
viSa medicinska sestra i ravnatelj) o ukljuðivanju djece s teskoóama u razvoju" djece sa
zdravstvenim te5koéama i neuroloSkim o3teóenjima i djece koja pri upisu imaju priloZene
preporuke struõnjak4 i to :

a. djeca s lakðim teðkoéama koja s obzirom na vrstu i stupanj teskoóe, uz osiguranje
potrebnih specifiðnihuvjetamogu svladati osnoveprogr¿rma s ostalom djecom u skupini,
a uz osnovne teðkoóe nemaju dodatne te5koóe, osim lakSih poremeóaja glasovno-
govorne komunikacije;

b. djeca s teäm te5koóa¡na uz osiguranje pohebnih specifiðnih uvjeta, ako je nedovoljan
broj djece za ustroj odgojno-obrazolvne skupine s posebnim programom.

(3) Roditelj je duãan dostaviti Vrtióu nalazi mi5tjenje prvostupanjskog tijela vje5taðenja Centra za
socijalnu skrb.

(a) Roditelj je duän odan¡ati se pozivu Vrtióa radi davanja prosudbe stuðnog povjerenstva iz
stavka 2. ovog ðlanka o postojanju uvjeta zarntegraciju djeteta u odgojno-obrazovne skupine s
redovitim ili posebnim programima za djecu s teskoéa¡na u razvoju.

(5) Struðno povjerenstvo Ustanove utwduje moguónost osiguravanja uvjeta za svako pojedino
dijete s te5koéama u razvoju i kroniðnim bolestima temeljem procjene psihofiziðkog statusa
djeteta.

(6) Dijete s te5koóom u razvoju i kroniðnim bolestima moúe se upisati ukoliko struðno povjerenstvo
utwdi da se u Ustanovi mogu osigurati specifrðni uvjeti iz prethodnog stavka te ako postoji
slobodno mjesto za upis.

(1) Roditelj koji prvi puta prijavljuje dij"t"crmJh**, e-Prijavu putem aplikacije Sredisnjeg
drävnog ureda zaranroj digitalnog druStva Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu e-Prijava) s
odgovarajuóom dokumentacijom, sve sukladno ðlanku 5. i ðlanku ovog Pravilnika.



(2) U e-Prijavi roditelj ima moguónost odabrati najvi5e 4 programa pri ðemu red odabira od prvog
do ðetvrtog progr¿ìma ujedno omaéavaprioritet kod upisa

(3) Prednost pri upisu i red prvenstva utwduje osnivað Ustanove Odlukom o naðinu ostvarivanja
prednosti pri upisu djece u Djeðji vrtió ,Biokovsko zvonee" sukladno zakonr¡ a koje se provodi
bodovanjem na naðin odreden ðlankom 9. ovog Pravilnika.

(4) Roditelj je duän prilikom podno5enja zahtjeva za upis priloäti dokumentaciju i dokaze o
õinj enicama bitnim za ostvarivanje prednosti :

OSNOVIYI DOKT]MENTI
upitnik za roditelje - ispunjava se u aplikaciji e-Upisi kojoj se pristupa preko mreZne
stranice Ustanove, www.dv-biokovsko.zvonce
ZA DIJETE:

. iz'tadakiz matice rodenih ili rodni list djetet4 original ili preslika

. potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu (provjera urednog
cijepljenja)

. dokaz prebivali5ta: potwda/ elektroniðki zapis o prebivali5tu ili preslika osobne
iskaznice zadijete i roditelje

il. DOKUMENTI KOJIMA RODITELJ DOKAZUJE PRAVO NA PREDNOST PRI
T]PIsU

. rje5enjamjerodavne sluåbe o prizratom st¿tusu irÎltei invalida domovinskog rata

ZADIJETE ZAPOSLENOG/IH RODITELJAI OSOBE KOJAKORISTI MJERU TZZ-

potwda/elektroniöki zapis o radnom statusu roditelja najmanje 3 mjeseca prije
podno5enja prijave za upis (potvrda/ elektroniðki zapis Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje, (ne starija od dana objave natjeðaja za upis ) ili
za roditelje zaposlene u inozemstvu - ugovor ili potwda þrijevod) kojom se

dokazuje ðinjenica postojanja ugovora o radr¡ odnosno ðinjenica mirovinskog
osiguranja temeljenog na radu
za dijete zaposlenog roditelja koji koristi pravo na neplaceni dopust odnosno
mirovanje radnog odnosa: potvrda/eleküoniðki zapis o podacima evidentiranim u
matiðnoj evidenciji Hrvatskog zavodazamirovinsko osiguranje (ne starijaod dana
objave natjeõaja za upis) i odluka poslodavca/rje5enje o kori$tenju prava na
neplaceni dopust/ mirovanje radnog odnosa

ZA DIJETE NEZAPOSLENOG RODITELJA ILI UMIROVLJEMKA
. potwda IIZZ-a ili potwda/ potwda/elekhoniðki zapis o podacima

evidentiranim u matiðnoj evidenciji fIZMO-a (ne starija od dana objave
natjeðaja za upis) ili rjeSenje o priznavanju prava na mirovinu ili zadnji odrezak
od mirovine

ZA DIJETE SAMOHRANOG RODITELJA
. elektroniðki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starija od 30 clana od

dana podno5enja prijave za upis) i smnri list ili i^raÅak iz matice umrlih za
preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili drugo uvjerenje
nadleärog tijela kojim se dokazuje da roditelj sam skrbi i tyÃriavadijete

I.

a



elektroniðki zapis/inaÅakiz matice rodenih roditelja (ne starija od 30 dana od
dana podno5enja prijave za upis) i presuda o razvodu braka ili odluka suda o
povjeri djeteta na stanovanje li drugi dokaz da drugi roditelj ne ävi u
zajedniðkom kuóanstvu

¡

I

potwda fakulteta/Skole o statusu redovnog studenta/uðenika (ne starija od
mjesec dana od dana podno5enja prijave u upis)

preslike rodnih listova ili izvodi iz matiðne knjige rodenfü za svu djecu

nalaz i mi5ljenje nadleznog tijela vje5taðenja ili iz sustava socijalne skrbi

OBITELJI

' sudska odluka/rjesenjeþotwda Centra za socijalnu skrb

rjeSenja ili potwda/elektroniðki zapis HZMO-a o pravu na doplatak/minimalnu
naknadu za tekuóu godinu

OSOBA S INVALIDITETOM
. potwda iz Hrvatskog registra osoba s invaliditetom

(s)Z'a toðnost podataka iz prethodnog stavka ovog ðlanka odgovorne su osobe koje su izÃale
dokumente odnosno podnositelj zahtjeva. U sluðaju osnovane sumnje u vjerodostojnost ispravaVrtió
zadtiav a pravo provj ere.

Ötanat tZ.
(l) Postupak upisa djece u Vrtió provodi Povjerenstvo za provodenje upisa (dalje: Povjerenswo).
(2) Povjerenstvo iz prethodnog stavka öine: struõni suradnik, vi5a medicinska sesFa i ravnatelj koje

imenuje Upravno vijeóe Vrtióa te jedan ðlan kao predstavnik kojeg imenuje Osnivað Vrtióa i
jedan ðlan kojeg imenuje Centa¡ za socijalnu skrb.

(3) U postupku upisa djece u vrtió ,,Grdelþ, u Tuðepim4 Opóina Tuðepi moäe imenovati svog
predstavnika da prisustvuje radu Povjerenstva.

Ctanat t¡.
(1) Povjerenstvo se imenuje na wijeme od dvije godine.
(2) Predsjednika imenuju ðlanovi Povjerenstva na pnroj konstituirajuóoj sjednici.
(3) Struðne poslove Povjcrenstva obavljaju nadleäre sluåbe Vrtióa

Ötanat t+.
(1) Povjerenstvo radi na sjednic"ma koje sanvapredsjednik.
(2) sjednica se moze odrzati ako je nazoðna veóina ðlanova povjerenstva.
(3) Povjerenstvo donosi odluke veóinom glasova ukupnog broja ðlanova Povjerenstva.

¡



(4) Povjerenstvo odluõuje o zahtjevima za upis djece u odgojno obrazovni rad na temelju:
dostavljene dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima uz nazoönost djeteta
odnosno rezult¿ta opaÍ,ar$a djetetova pona5anja i komuniciranja vz naznónost roditelja, a koje
provodi struðno povjerenstvo Vrtióa (struðni suradnici, vi5a medicinska sesfa i ravnatelj), uz
moguónost konzultacije s vanjskim struðnjacima radi pribavljanja mi5ljenja i podataka bitnih za

odluðivanje.
(5) O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.
(6) Zapisnik obvezno sadrZi podatke o wemenu i mjestu odrZavanja sjednice, podatke o prisutnima

na sjednici, podatke o broju slobodnih mjesta i broju prijavljene djece, podatke o prihvaóenim
zalrtjevim4 podatke o odbaöenim zatrtjevima s obrazloZenjem, wijeme zakljuðenja sjednice,
poþis predsjednika Povjerenstva i zapisniða¡a. Lista reda prvenstva sastavni je dio zapisnika.

Õtanat tS.
(l) Nepravovremene zahtjeve Povjerenstvo neóe raz¡natrati, veó óe iste odbaciti rje3enjem u odnosu

na koje je dopuStena ù:albaUpravnom vijeóu.
(2) Ako je zahtjev za upis podnesen u roku" ali uz zahtjev nisu priloZeni svi potrebni dokumenti i

isprave, Povjerenstvo óe pozvati podnositelj a zahtjeva da u roku od 3 dana dostavi dokumente i
isprave koji nedostaju. Ukoliko podnositelj zahtjeva dostavi dokumente i isprave u ostavljenom
roku, zahtjev óe se razrnotriti. Ukoliko podnosiælj zatrtjeva ne dostavi dokumente i isprave u
ostavljenom rokr¡" zatrtjev se neóe ranrrahatt, veó óe se isti odbaciti rjesenjem u odnosu na koje
je dopuSten a ùzlba Upravnom vij eóu.

(3) Na älbu iz prethodnih stavaka primjenjuju se odredbe ð1. 19. ovog Pravilnika.

Ctanat tO.

Yrtîé zadrùnva pravo rasporediti dijete u odgovarajuói boravak prema svojim organizacijskim
moguónostima

Ötanat tz.
(l) Temeljem ðlanka 9. ovog Pravilnika, Povjerenstvo donosi Bodovnu listu djece upisane u

vrtió/jaslice po skupinama (u daljnjem tekstu: Lista).
(2) Na Listu iz prethodnog stavka se svrstavaju novoupisana djeca prema broju bodova od veóeg

prema manjem, a djeca koja nastavljaju kori5tenje programavfüéa/jaslica (dosada5nji korisnici)
se ne boduju.

(3) Lista se objavljuje na oglasnoj ploði sjedi5ta Vrtióa (objekt ,,Ciciban") i web stranici Vrtióa.
g) Zbogza5tite osobnfü podataka djece na Listi ne navode se imena i prezimena djece veó broj pod

kojimje zahtjev zaprimljen (upisni broj).
(5) Lista se objavljuje najkasnije u roku od 30 dana od dana zakljuðenja natjeðaja

Õtarrat tg.
Roditelji djece koja su ukljuðena" kao i onih koja nisu ukljuðena u vrtió/jaslice se ne

obavje5tavaju pojedinaõno o rangu na Listi, veó se objavljuje zbirno rje5enje na oglasnoj ploõi i web
stranici Vrtióa.

ðtanat< tg.
(l) Roditelj ima pravo iallte na Listu odnosno rje5enje iz ðlanka 18. ovog Pravilnika.

1Z¡ äalba se podnosi u pisanom obliku Upravnom vijeóu u roku od 15 dana od objave Liste na
oglasnoj ploði i web stranici Vrtióa.

(3) Povjerenstvo je duäro podnijeti pisano oõitovanje na älbu te oþremitiialbu, zajedno sa svojim
oðitovanjem i cjelokupnim spisom predmeta" na odluõivanje Upravnom vijeéu Vrtióa u roku od 5
dana-



Ctanat ZO.
(l) Upravno vijeóe duäro je odluðiti o ialbi najkasnije u roku od 15 dana od dana proteka roka za

podno5enje Zalbe.
(2) Rje5enje kojim je Upravno vijeóe odluðilo o ãatbi podnositelja dostavlja se podnositelju älbe.

Protiv tog rje5enja nije dopuðternialba, ali se moãe pokrenuti upravni spor.

Ctanat< Zt.
(l) Nakon proteka rcþ'a za, podnoSenje Zalbe i okonðanja eventualno pokrenutih Zalbenih postupakq

Upravno vijece Vrtióa donosi Konaðnu listu upisane i neupisane djece u Vrtié po skupinama (u
daljnjem tekstu: Konaðna lista).

(2) Lista iz stavka 1. ovog õlanka ne iskazuje se u bodovima.
(3)Zbog za5tite osobnih podataka djece na Listi iz stavka l. ovog ðlanka ne navode se imena i

prezimena djece veó broj pod kojim je zahtjev zaprimljen (upisni broj).
(4) Konaðna lista upisane i lista neupisane djece se objavljuje na oglasnoj ploði i web stranici Vrtióa.

Ctanal<ZZ.
(1) Temeljem Konaõne liste podnositelj zahtjeva djeteta koje je ukljuðeno uVrtió duãan je podmiriti

tro5kove upisa djeteta a na oglasnoj ploði i web sfranicama Vrtióa objavljuje se rje5enje o upisu
djece rane i predskolske dobi u program predSkolskog odgoja i obrazovanja.

(2) \ie5enje iz prethodnog stavka sadrZi: ime i prezime upisanog djetet4 odgojna skupina u koju je
dijete upisano, datum poðetka pedago5ke godine, datum i wijeme roditeljskih sastanaka za
novoprimljenu djecrl naznaka iznosa upisnine za pedago5ku godinq datuq wijeme i mjesto
odrävanja roditeljskog sasknka za novoprimljenu djecq datumu i mjestu do kada je roditelj
du¿an poþisati ugovor o kori5tenju usluga Vrtióa i uplatiti upisninu.

(3) Protiv rje5enja iz prethodnog stavka nije dopu5tenaialb4 ali se moãe pokrenuti upravni spor

Clanat Zf .

Upravno vijeóe podnosi izvje5óe Osnivaðu o obavljenom upisrg broju primljene i broju odbijene
dj ece, rn obrazloinnje.

IV. POSTUPAK IJPISA DJECE KOJA NASTAVIJAJU KORISTENJE PROGRAMA

Õtanat Z¿.
(l) Korisnici usluga koji nastavljaju kori5tenje programa dufui su podnijeti zahtjev za nastavljanje

kori5tenja programa (u daljnjem tekstu: zahtjev za nastavljanjem). Zahtjev za nastavljanjem se
moin podnijeti i za promjenu wste boravka ako su za to ispunjeni uvjeti.

(2) Uzzahtjev iz prethodnog ðlanka prilaä se:

kopija osobnih iskaznica oba roditelja;
kopij a knj iZice cijepljenj a
elektroniðki zapis o podacima evidentiranim u matiðnoj evidenciji IIZMO-ç odnosno
jednakowijedna isprava koju je izdalo nadleäro tijelo u inozemstvu (ovjereni prijevod),
ukoliko jc roditelj zaposlen u inozemstvu);
potwda fakulteta/Skole o statusu redovnog studenta/uðenika roditelja (ne starija od mjesec
dana od dana podno5enja Zatrtjeva);
i4ava o promjeni roditeljskog odnosno skrbniðkog statusa ako je do5lo do promjene,
najnoviji mlazilimi5ljenje struðnjaka (ijeõnika) koji prati nwojdjeteta (npr. tølazlogopeda,
neuropedijat4 psihologa i s1.);



potvrda o sufinanciranju izdanu od nadleZne jedinice lokalne samouprave u kojoj
roditelj/skrbnik ima prebivaliðte, ;
drugi podaci po zatrtjevu Vrtióa.

Clanak 25.
Upis iz ðlanka 24. ovogPravilnika provodi Povjerenstvo iz õlanka 12. ovog Pravilnika.

öur*za.
(l) Korisnik usluge duån je podnijeti zahtjev za nastavljanje kori5tenja progfama u roku koji odredi

Vrtió. Ukoliko korisnik usluge ne podnese zahtjev u navedenom roku, smafrat ce se da je odustao
od nastavka kori5tenja programa Vrtióa.

(2) Ukoliko korisnik *f"æ podn r" zahtjev iwanroþ Povjerenstvo óe odbaciti zahtjev rje5enjem
u odnosu nakoje je dopu5tena ùalbaUpravnom vijeóu.

(3) Na Zalbu iz prethodnog stavka primjenjuju se odredbe ð1. 19. ovog Pravilnika.

Ólat*zl.
Pravo pnjelazadijete gubi ako:
korisnik usluga nije podmirio dugovanje prema Vrtióu þrovjera dugovanja od shane
povjerenstva),
susjedne jedinice lokalne samouprave nisu podmirile prispjele obveze sufinanciranja prema
Vrtióu za proðlu pedagoðku godinrl
roditelj naknadno, odnosno kada to bude moguóe, nije cijepio svoje dijete koje je upisano u Vrtió
sukladno kalendaru cijepljenj a

: korisnik usluga nije priloäo traãenu dokumentaciju iz õ1. 24. ovogPravilnika.

Õtanat< Zt.
Polaznik vrtióapred5kolske dobi kojemu je odgoden polazaku Skolu, imapravo pohadati vrtió i

na¡ednu pedago5ku godinu" ali samo na temelju Odluke Ureda driavne uprave u Splitsko-
dalmatinskoj Zupaniji o odgodi upisa u prvi mned osnovne Skole, te je duåan dostaviti presliku te
Odluke u upravu Ustanove.

Õlanak 29.
(1) Povjerenstvo utvrduje popis djece koja su izgubila pravo prijelaza
(2) U popisu djece iz stavka l. ovog ðlanka ne navode se imena i prezimena djece veó broj pod kojim

je zahtjev zaprimljen (upisni broj).
(3) Popis djece objavljuje se na oglasnoj ploði objekta "Ciciban" i web süanici Vrtióa.

V. POSTT]PAK UPISA DJECE ðTJI NOUTTELJI IMAJU PREBIVALISTN XI PODRUÕJU
DRUGE JEDIMCE LOKALIYE SAMOTTPRAVE

Ctanat ¡0.
(1) Postupak upisa djece ðrji roditelji nemaju prebivali3te/boravi5te na podruðju Grada

MakarskciOpéine Tuõepi, veó imaju prcbivali5teiboravi5te na podruðju drugs jedinicc lokalnc
samouprave u Republici Flrvatskoj, obavlja se prema odredbama ovog Pravilnika predvidenim za
roditelje koji prvi puta upisuju dijete u vrtió.

(2) Djeca koja zajedno s roditeljima imaju prebivali5te/boravi5te na podruðju druge jedinice lokalne
samouprave, mogu se upisati u Ustanovu nakon Sto se upi5u sva zainteresirana djeca iz õlanaka
8. i 9. ovog Pravilnika pod uvjetom da placaju punu (ekonomsku) cijenu boravka djeteta u djeðjem



vrtióu ili dajedinica lokalne samouprave u kojoj imaju prebivali5te prihvati plaóanje participacije
u cijeni boravka za njihovo dijete.

Ctanat ¡t.
(l) Povjerenstvo iz ö1. 12. ovog Pravilnika pri redovnom upisu sastavlja posebnu listu na koju se

svrstavaju djeca roditelja drugog prebivaliSta
(2) Na listi iz st¿vka 1. ovog ðlanka ne navode se imena i prezimena djece veó broj pod kojim je

z,ahtjev zaprimlj en (upisni broj ).
(3) Ukoliko nakon proteka rcka ra podno5enje ialbe i okonðanja eventualno pokrenutih Zalbenih

postupaka bude slobodnih mjesta u Vrtiót¡ ukljuðit óe se djeca roditelja drugog prebivaliðta.
(a) Ako jedan od roditelja i dijete maju prebivali5te na podruðju Grada Makarske, a drugi na podruðju

druge jedinice lokalne samouprave, uvr$tavaju se na listu zajedno s podnositeljima zatrtjeva koji
imaju prebivali5te na podruõju Grada Makarske/ Opóine Tuðepi pod uvjetima iz ðlanka 8. ovog
Pravilnika.

Õtanat< ¡2.
Sudjelovanje roditelja drugog prebivali5ta/boravi5ta u cijeni programa obavlja se u skladu s

posebnim pravilnikom.

W. POSTT'PAK UPISADJECE TIJEKOM PEDAGOSXT CONTNN

Ctanat ¡¡.
(l) Osim u propisanom roku iz ðlanka 5. ovog Pravilnik4 zatrtjev za upis se moZe podnijeti tijekom

cijele godine.
(2) Zahtjevi za upis zaprimljeni tijekom godine svrstavaju se prema redoslijedu zaprimanja i

odgovarajuóem boravku kojem dijete pripada u pedagoðkoj godini u kojoj je zahtjev zaprimljen.
(3) O zatrtjevu iz prethodnog stavka rje5ava ravnatelj na prijedlog struðno razvojne sluãbe Vrtióa.
(4) Zahtjev iz prethodnog stavka rje5avat óe se po redoslijedu primitka i primjereno dobi djeteø i

ako su rije5eni zahtjevi roditelja s redovnog upisa - liste öekanja.

Õhnat t¿.
Ravnatelj Vrtióa moi,e, ako zato postoje opravdani razloa (smrt roditelja" te5ka bolest roditelj4

napu5tanje djeteta razrtodbraka i sl.), ukljuðiti dijete u kori5tenje programa Vrtióa za wijeme trajaqia
razlog4 u skladu s organizacijskim moguónostima.

VII. POSTUPAK T]PISA DJECE TIJEKOM IJETA - LJETNI RAI)

Õtanat ¡S.
(1) Tijekom ljeta (u mjesecu srpnju i kolovozu) Vrtió organizira ljetni rad -program s djecom, u

skladu s planom i prograrnom rada vodeói raðuna o moguónostima ostvarivanja programa koji je
neophodan za djem" a prema potrebama roditelja-korisnika usluga.

(2) Ljetni rad se organizira za djecu koja veó koriste vrtió/jaslice.
(3) Ukolikojepotrebazaljetnimradomveóaod organizacijskihmoguónostiobuhvatadjece,prednost

za ukljuðivanje u ljetni rad imaju djeca zaposlenfü roditelja.

Õlanat< ¡0.
(1) Korisnik usluga prijavu za ljetni program iskazuje popunjavanjem prijavnice, uz uvjet podmirenja

svih prethodnih obveza prema Vrtióu.
(2) Korisnik usluga je duäan predati popunjenu prijavnicu Struõnoj sluãbi Vrtióa najkasnije do 10.



lipnjatekuóe godine.
(3) Korisnik usluga prijavljuje kori5tenje ljeftrog programa za srpaq¡ i kolovoz.
(a) Ako postoje organizacijske moguónosti, roditelj-korisnik usluga prijavljuje kori5tenje ljetnog

programa samo za jedan mjesec.

Ctanat ¡2.
(l) Ukoliko korisnik usluge ne prijavi kori5tenje ljetrog programa, smatrat óe se da je odustao od

ljetnog rada.
(2) Vrtió ispostavlja korisniku usluga obraðun cijene kori5tenja usluga najkasnije do 10. kolovoza "a

mjesec srpanj i do 10. rujna zz mjesec kolovoz, prema evidenciji pohadanja djece koju vodi
odgojitelj djetetove skupine.

(3) Placanje usluga Vrtióa regulirano je posebnim Pravilnikom.

ðtanat ¡g.
(l) Ako korisnik usluga za vrijeme trajanja ljetnog programa odustane od kori5tenja uslug4 duãan je

podmiriti imos u cijelosti, osim u sluðajevima opravdanog odustajanja. Pod opravdanim
odustajanjem smatra se bolest djeteta.

(2) Ukoliko dijete ne pohada Vrtió u razdoblju od 1.7. do 31.8. roditelj-korisnik usluga plai:a ðuvanje
mjesta u imosu od 20,00 € za mjesec - umjesto upisnine u iznosu od 40 € koju bi plaóali samo
novi korisnici prilikom upisa.

(3) Placanje usluga vrtióa zbog odsustva djeteta radi bolesti regulirano je posebnim Pravilnikom.

vIIr. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO OBRAZOVI\TOG RADA (PREMJESm4
Õtanak lg.

(1) Na pisanu zamolbu roditelja- korisnika usluga, Vrtió óe omoguóiti promjenu programa ili odgojno
obrazovne skupine ukoliko postoje uvjeti ratakav premje3taj.

(2) Rje5enje o promjeni progr¿ùma ili odgojno obrazovne skupine donosi ravnatelj Vrtióa.
(3) Na rje5enje se primjenjuju odredbe opóeg upravriog postupka.

Ctanat +0.
Vrtió moZe zbog uvjeta rada" organizacije djelatnosti, primjene pedago5kih standarda ili drugih

izvanrednih okolnosti te organizíranja odgojno-obrazovnih skupina, premjestiti dijete u drugu
odgojnu skupinu.

Dt ISPIS DJETETA IZ VRTIÓA

Ctanat +t.
(l) Korisnik usluge moùe ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis.
(2) Korisnik usluge je duän o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja najkasnije dan prije

namjeravanog prekida kori5tenja usluge.
(3) Jednom ispisano dijete, u sluðaju novog podno5enja prijave za upis, ponovrro prolazi upisni

postupak sukladno odredbama ovog Pravilnika kao da se upisuje u Vrtió prvi put.
(4) Korisnik usluge duän je u sluõaju ispisa djetet+ podmiriti sva dugovanja prema Vrtióu.

Claunl< qZ.

Roditelj-korisnik usluge koji ne prijavi kori5tenje ljetnog programa ne gubi status dosadaÈnjeg
korisnika i nastavlja kori5tenje usluga Vrtióa za sljedeóu pedago5ku godinu prema odredbama ovog
Pravilnika koje se odnose na postupak upisa djece koja nastavljaju kori5tenje progr¿rma.



Ctanat +¡.
(l) Vrtió óe ispisati dijete iz kori5tenja progürma ukoliko roditelj-korisnik usluge:

. ne izvr5i obvezu plaóanja za usluge u roku 60 dana (dva mjeseca)
o ne pridräva se ugovornih obvez4 odluka i opóih akata Ustanove
o düete neopravdano izostane 30 dana iz vrtióa/jaslica

(2) Ukoliko roditelj-korisnik usluge ne dovede novoupisano dijete u Vrtió u prvih petnaest dana od
poöetka pedago5ke godine, bez da najavi razlog nedolask4 smatat ée se da je odustao od upisa
te óe dijete biti ispisano. Na mjesto ispisanog djeteta ukljuðit óe se dijete s liste ðekanja.

(3) Rje5enje o ispisu djeteta izYrtié,adonosi ravnatelj Vrtiéa.
(a) Na rje5enje o ispisu primjenjuju se odredbe opóeg upravrrog postupka

Clanat< ¿+.
(l) Korisnik usluge duän je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
(2) Korisnik usluge duän je opravdati izostanak djeteta.

X. RODITELJSKI SASTAITCI

Ctanat< +S.
(1) U tijeku pedago5ke godine organiziraju se roditeljski sastanci.
(2) Prvom roditeljskom sastanku za novoupisanu djecu predsjedava ravnatelj Vrtióa ili osoba koju je

on ovlasti i prisustvuju ðlanovi Struðno razvojne sluãbe i odgojitelj djetetove skupine.
(3) Tijekom pedago3ke godine roditeljskom sastanku predsjedava odgojitelj djetetove skupine.

Ctanat +0.
Odgojitelj i Stn¡ðno rawojna sluàba Vrtióa putem roditeljskih sastanaka informiraju roditelje o
ostvarivanju odgojno-obrazovnog rada u kojem sudjeluje njihovo dijete.

Korisnik usluge du¿an je prisustvovati rodi;;l*rÍl;**, a u protivnom je duän o izostanku
obavijestiti odgojitelja skupine u kojoj mu boravi dijete.

}il. ZDRAVSTVENA Z¡.5TTT¿, DJECE

Ctanat< +9.
U Vrtiéu se provodi: praóenje zdravstvenog stanja djece, nadzor nad higijenskim naõinom üvota
djece, zdravstveni odgoj, prehrana djece, sanitarno-higijenski nadzor Vrtióa i drugi poslovi koji su
od interesa za unapredivanje i ðuvanje zdravlja djece.

Õlanat< +9.
(l) Korisnik usluge ne moZe u vrtió/jaslice dovoditi bolesno dijete.
(2) Nakon izostanka zbog bolesti korisnik je obvezan donijeti lijeõniðku potwdu kojom se djetetu

dozvolj ava ponovni boravak u vrtióu/jaslicama
(3) Korisnik predaje lijeðniðku potvrdu odgojitelju djetetove skupine.

Õtanat< SO.

(1) Pregledipotwdaozdravstvenomstanjudjetetapotrebanjeizadijetekojejeduljeodsestmjeseci
odsustvoval o iz vfüéa/ jaslica.

(2) Potwdu o sposobnosti poha<lanja djeteta koje se prvi puta ukljuðuje u vrtió/jaslice roditelj prilaZe
uzzahtjev za upis.



XII. PRIJELAZ¡TE I ZAVRSNE ODREDBE

Ctanat< St.
Sudjelovanje roditelja-korisnika u cijeni placanja Vrtióa kao i plaéanje Vrtióa ureduje se posebnim
Pravilnikom.

Ötanat SZ.

Informacije o djeci i roditeljima koje Vrtió posjeduje, za5tióene su sukladno zakonu kojim se ureduje
zaÉtita o sobnih podataka.

Ctanat S:.
lnazi u ovom Pravilniku koji se koriste za osobe u muðkom rodu su neuhalni i odnose se na mu5ke i
zenske osobe' 

cunat s+.
(l) Ovaj Pravilnik moie se mijenjati na naðin i u postupku po kojem je donesen.
(2) Tumaõenje spomih odredaba Pravilnika daje Upravno vijeóe Vrtióa.

Õtanat SS.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploði Vrtióa (Vrtió
,,Ciciban" Molizanskih Hrvata 2, Makarska)

ðtanat< SO.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaj evaâtiPravilnik o upisu i mjerilima upisa djece u vrtió /
u Djeðjem wtióu ,Biokovsko zvonce" Makarska od 25.2.2021. godine, klasa: 012-04121-08/01
urbroj : 21 47 -23 -l -21-1.

PREDSJEDMCA PPRAVNOG VIJEÓA:
n*ffiy¡"d'dent

Na ovaj Pravilnik je dao suglasnost Osnivað svojim aktom Klasa:

KLASA: 012-04/23 -08/0 I
URBROJ:2 I 47 -23 -l l -23 -0 I


