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BROJ 10

Na temelju ¢lanka 35. Zakona o lokalnoj i podru-
¢noj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine”,
broj 33/01, 60/01, 129/05 i 109/07), te ¢lanka 32.
Statuta Grada Makarske ("Glasnik Grada Makarske®,
broj 9/07), Gradsko vije¢e Grada Makarske na 30.
sjednici odrzanoj dana 30. svibnja 2008. godine,
donijelo je

ODLUKU
o ustrojstvu Gradske uprave
Grada Makarske

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduje se ustrojstvo Gradske
uprave, djelokrug i naziv upravnih tijela Grada
Makarske (u daljnjem tekstu: Grad).

Upravna tijela Gradske uprave obavljaju upravne,
struéne i druge poslove iz samoupravnog djelokruga
Grada, te poslove drzavne uprave koji su preneseni
na Grad u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Clanak 2.

Upravni odjeli su odgovorni Gradskom vijecu,
Gradskom poglavarstvu i gradonacelniku, za zakonito
i pravovremeno obavljanje poslova iz svog djelokruga.

II. USTROJ I DJELOKRUG
UPRAVNIH ODJELA

Clanak 3.

U Gradskoj upravi se radi obavljanja poslova iz
¢lanka 1. ove Odluke ustrojavaju sljedeca upravna
tijela:

1. Ured gradonacelnika,

2. Odjel za drustvene djelatnosti,

3. Odjel za gospodarenje prostorom,

4, Odjel za financije i proracun.

1. Ured gradonacelnika
Clanak 4.

U Uredu gradonacelnika obavljaju se sljedeci

poslovi:

- pravni, upravno-pravni i savjetodavni poslovi,

- poslovi zastupanja,

- strucni i administrativni poslovi uskladivanja
rada upravnih odjela,

- poslovi u svezi s djelokrugom rada Gradskog
vijeéa, Gradskog poglavarstva i njihovih radnih
tijela,

- poslovi kojima se ostvaruje suradnja s jedinicama
lokalne i regionalne samouprave u tuzemstvu i
inozemstvu,

- protokolarni poslovi i poslovi odnosa s javnoscu,

- kadrovski i poslovi vezani za edukaciju,

- informatic¢ki poslovi, te pracenje propisa iz
djelokruga rada Ureda,

- poslovi predlaganja akata Gradskom vijecu i
Gradskom poglavarstvu,

- uredenje i priprema izrade Sluzbenog glasila
Grada Makarske,

- poslovi djelovodnika i arhiviranja,

- organizacija i vodenje projekata,

- sastavljanje timova za pojedine projekte,

- odrzavanje dvosmjerne komunikacije izmedu
Ureda gradonacelnika i ostalih odjela,

- kontinuirano praéenje produktivnosti rada
Gradske uprave,

- sastavljanje tjednih, mjesecnih i godi$njih
izvjesc¢a o napretku rada Gradske uprave,

- uredivanja sluzbene internetske stranice Grada,

- drugi stru¢ni i administrativni poslovi iz
djelokruga Ureda,

- ostali poslovi po nalogu gradonacelnika,
zamijenika gradonacelnika i procelnika.

U Uredu gradonacelnika osnivaju se dvije unu-

tarnje ustrojstvene jedinice:
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1. Odsjek za struc¢ne poslove Gradskog vijeca,
Gradskog poglavarstva i odnose s javnoscu,

2. Odsjek za opée i pravne poslove i mjesnu

samoupravu.

U Odsjeku za opce i pravne poslove ustrojava se
Odjeljak pisarnice i Odjeljak za tehnicke poslove.

U Odsjeku za stru¢ne poslove Gradskog vijeca,
Gradskog poglavarstva i odnose s javnoscu obavljaju
se poslovi u vezi s radom Gradskog vijeca, Gradskog
poglavarstva i njihovih radnih tijela, te poslovi
protokola i odnosa s javnoscu.

U Odsjeku za opce i pravne poslove i mjesnu
samoupravu obavljaju se normativni poslovi, opéi i
kadrovski poslovi, poslovi zastupanja na sudu i
imovinsko-pravni poslovi, kao i poslovi vezani uz
rad mjesnih odbora, te poslovi za odjele Gradske
uprave.

U Odjeljku pisarnice obavljaju se poslovi pisarnice.

U Odjeljku za,tehnicke poslove obavljaju se
poslovi portirske i zastitarske sluzbe, kurirski poslovi,
te poslovi vozaca, ku¢nog majstora i domacice.

2. Odjel za drustvene djelatnosti
Clanak 5.

U Odjelu za drustvene djelatnosti obavljaju se

poslovi:

- zadovoljavanja javnih potreba u predskolskom
odgoju i Skolstvu,

- zadovoljavanja javnih potreba u Sportu,

- uskladivanja razvoja drustvenih djelatnosti na
podrudju Grada Makarske,

- predlaganja mjera za zastitu vlasni$tva Grada
nad svojim ustanovama,

- organiziranja gradskih manifestacija,

- skrbi o ustanovama kulture Ciji je osniva¢ Grad
Makarska,

- skrbi o sportskim klubovima i udrugama Grada
Makarske,

- skrbi o spomenicima kulture,

- skrbi o socijalno ugroZenim gradanima,

- skrbi o braniteljima i stradalnicima Domo-
vinskog rata, osobama s invaliditetom, osobama
s posebnim potrebama i umirovljenicima,

- provodenja zakonskih odredbi o zastiti 1
spasavanju na podruc¢ju Grada,

- civilne i protupoZarne zastite,

- poduzimanja mjera protiv bolesti ovisnosti,

- predlaganja akata Gradskom vijecu i Gradskom
poglavarstvu iz svoga djelokruga,

- organizacijski i administrativni poslovi za Stozer
zastite 1 spaSavanja, StoZer civilne zastite, Vijece
za prevenciju, te Socijalno vijeée Grada
Makarske,

- pracenja propisa iz svog djelokruga,

- ostali stru¢ni i administrativni poslovi vezani
za poslove iz djelokruga Odjela,

- ostali poslovi po nalogu gradonacelnika,

zamjenika gradonacelnika i procelnika.

U Odjelu djeluje Odsjek za poslove izvjeséivanja
- Gradski centar za obavjescéivanje ” Osejava”
Makarska.

U Odsjeku se obavljaju poslovi iz podrucja
evidencije izvjes¢ivanja i dojave gradana radi njihove
daljnje obrade, koristeci telekomunikacijska, infor-
maticka i druga tehnicka sredstva.

3. Odjel za gospodarenje prostorom
Clanak 6.

U Odjelu za gospodarenje prostorom obavljaju

se poslovi:

- organizacije prostornog razvoja Grada Makarske,

- pripreme i izrade akata prostornog planiranja i
uredenja Grada,

- imovinsko-pravni vezani za upravljanje, gospo-
darenje i raspolaganje imovinom Grada,

- evidentiranja gradske imovine u cilju njezina
ekonomskog i svrsishodnog koristenja i zastite,

- tekuceg 1 investicijskog odrzavanja imovine u
vlasniStvu Grada,

- u svezi s prometnom problematikom,

- opskrbe pitkom vodom, odvodnjom i otpadnim
vodama,

- zbrinjavanja komunalnog i drugog otpada,

- zastite okoliSa,

- pripreme gradevinskog zemljiSta za izgradnju
objekata komunalne infrastrukture,

- uredenja plaza,

- donoSenja rjesenja o komunalnom doprinosu,
komunalnoj naknadi, i drugim gradskim
porezima,

- nadziranja rada komunalnih tvrtki Grada
Makarske,

- koordiniranja s Pogonom za komunalnu
djelatnost Grada Makarske,

- pracenja lokacijskih i gradevinskih dozvola,

- izdavanja rjeSenja o spomenickoj renti i
slivnovodnoj naknadi,

- poslovi u upravnom postupku koji su propisani
Zakonom o opéem upravnom postupku,

- pracéenja propisa iz djelokruga rada Odjela,

- predlaganja akata Gradskom vijecu i Gradskom
poglavarstvu,

- ostali stru¢ni i administrativni poslovi vezani
za poslove iz djelokruga Odjela,
ostali poslovi po nalogu gradonacelnika,
zamjenika gradonacelnika i procelnika.

U Odjelu postoje tri Odsjeka i to:

1. Odsjek za prostorno uredenje,

2. Odsjek za komunalno gospodarstvo i zastitu

okolisa,

3. Odsjek za komunalno redarstvo.




Utorak, 3. lipnja 2008.

GLASNIK

Broj 10 - Strana 109

4. Odjel za proracun i financije
Clanak 7.

U Odjelu za proracun i financije obavljaju se

poslovi:

- izrada proracuna Grada i kontrola njegova
izvrsenja,

- izrada odluka o izvrSavanju Gradskog proracuna,
polugodis$njeg i godi$njeg obracuna,

- pracenja ostvarivanja proracuna,

- izrade analiza i izvje§c¢a za potrebe gradske
uprave, Poglavarstva i Gradskog vijeca,

- izrade nacrta akata kojima se ureduju gradski
porezi 1 druge financijske obveze, te razrezuju
gradski porezi i druge naknade,

- pracenja i planiranja gradskih kreditnih obveza,

- pracenja financijskog stanja Grada i predlaganja
mjera za poboljSanje financijske stabilnosti
gradskog proracuna,

- nadzora nad koriStenjem proracunskih sredstava
u skladu s propisima i aktima Grada,

- vodenja knjigovodstva proracuna,

- naplate gradskih poreza i ostalih primitaka,

- osiguranja imovine Grada i naplate Steta,

- platnog prometa i blagajnickog poslovanja,

- obracuna placa,

- pracenja propisa iz djelokruga rada Odjela,

- predlaganja akata Gradskom vijecu i Gradskom
poglavarstvu,

- ostali strucni i administrativni poslovi vezani
za poslove iz djelokruga Odjela,

- ostali poslovi po nalogu gradonacelnika,
zamjenika gradonacelnika i procelnika.

Clanak 8.

Upravni odjeli neposredno izvrSavaju i nadziru
provodenje opcih akata za djelokrug poslova za koje
su osnovani 1 u okviru svog samoupravnog djelokruga
donose pojedinacne akte u svrhu izvrSavanja opéih
akata Gradskog vijeca i Gradskog poglavarstva.

5. Pogon za obavljanje komunalnih djelatnosti
Clanak 9.

Na temelju ¢lanka 9. Zakona o komunalnom
gospodarstvu ("Narodne novine”, broj 26/03, 82/04,
178/04) Grad Makarska osnovao je Pogon za oba-
vljanje komunalnih djelatnosti u Gradu Makarskoj,
koji djeluje kao samostalna jedinica.

S obzirom na sadrzaj poslova iz svog djelokruga,
Pogon posebno suraduje s Odjelom za gospodarenje
prostorom.

Poslovi Pogona, njegovo unutarnje ustrojstvo,
odgovornost i nadzor nad njegovim radom utvrdeni
su Odlukom o osnivanju Pogona za obavljanje komu-
nalne djelatnosti u Gradu Makarskoj ("Glasnik Grada
Makarske”, broj 18/07).

III. UPRAVLJANJE UPRAVNIM ODJELIMA

Clanak 10.

Radom Ureda gradonacelnika upravlja predstojnik
Ureda.
Radom upravnih odjela upravljaju procelnici.

Clanak 11.

Predstojnika Ureda gradonacelnika i proc¢elnike
upravnih Odjela bira Gradsko poglavarstvo na temelju
javnog natjecCaja.

Clanak 12.

Predstojnik Ureda gradonacelnika i procelnici
upravnih Odjela odgovorni su za zakonit, pravilan
i pravodoban rad upravnih odjela s kojima upravljaju,
kao i za izvrSavanje zadataka i poslova iz njegove
nadleZnosti.

Predstojnik Ureda gradonacelnika i procelnici
Odjela organiziraju obavljanje poslova, daju sluz-
benicima i namjestenicima upute za obavljanje
poslova, brinu se o struénom usavrSavanju i o0 ospo-
sobljavanju sluzbenika i namjestenika, brinu se o
funkcioniranju upravnih odjela, te obavljaju i druge
poslove odredene zakonima i Statutom Grada.

Clanak 13.

Predstojnik Ureda gradonacelnika i procelnici
odjela duzni su izvjescivati Gradsko vijeée, Gradsko
poglavarsivo i gradonacelnika o stanju u odjelima.

Rad odjela usmjerava i uskladuje Gradsko
poglavarstvo.

Clanak 14.

Gradsko poglavarstvo moZe razrijesiti predstojnika
Ureda gradonacelnika i procelnike odjela:

1. ako sami zatraZe razrjesenje,

2. ako nastanu takvi razlozi, koji po posebnim
propisima kojima se ureduju radni odnosi
dovode do prestanka radnog odnosa,

3. ako ne postupaju po propisima ili opéim aktima
Grada ili neosnovano ne izvrsavaju odluke
tijela ili postupaju protivno njima,

4. ako svojim nesavjesnim radom ili nepravilnim
radom prouzro¢e Gradu vecu stetu ili ako
zanemaruju ili nesavjesno obavljaju svoje
duZznosti, koji mogu Stetiti interesima sluzbe.

Predstojnik Ureda gradonacelnika i pro¢elnik koji

bude razrijesen po tockama 1. - 4. ovog ¢lanka
rasporedit ¢e se na drugo slobodno radno mjesto u
odjelima Grada Makarske, za koje ispunjava stru¢ne
uvjete.

Na prava, obveze i odgovornosti, kao i druga

pitanja u svezi s radom predstojnika i procelnika
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primjenjuju se odredbe zakona, kojima se ureduje
radni odnos sluzbenika i namjestenika u tijelima
jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave.

IV. SLUZBENICI I NAMJESTENICI
U UPRAVNIM ODJELIMA

Clanak 15.

Upravni odjeli primaju na rad sluZbenike i namje-
stenike, a na nacin i pod uvjetima propisanim zakonom
i drugim propisima.

Sluzbenik i namjeStenik se moze rasporediti samo
na radno mjesto za koje ispunjava sve uvjete, utvrdene
op¢im aktom odjela.

Clanak 16.

Sluzbenici i namjestenici odjela imaju prava i
duznosti koji su propisani zakonom i drugim
propisima.

Za svoj rad sluzbenici i namjestenici u odjelima
odgovaraju u slucajevima i po postupku koji je
propisan zakonom i opéim aktima Grada.

Clanak 17.

Pravilnikom o unutarnjem redu, uredit ¢e se pitanja
vezana za naziv radnih mjesta, broj potrebnih
sluzbenika i namjestenika, opis poslova koji se
obavljaju na radnim mjestima, plae sluzbenika i
namjestenika, strucni i drugi uvjeti za prijem u sluzbu
i raspored na radna mjesta.

Pravilnik o unutarnjem redu donosi Gradsko
poglavarstvo.

V. SREDSTVA ZA OBAVLJANJE
DJELATNOSTI ODJELA

Clanak 18.

Odjeli ostvaruju sredstva koja su osigurana u
proracunu Grada za obavljanje njihove redovne
djelatnosti, ovisno o izvrienju zadataka i poslova
predvidenih programom rada.

Clanak 19.

Program rada Ureda gradonacelnika i Odjela
utvrduju predstojnik Ureda i procelnici u suglasnosti
s gradonacelnikom, a program rada sadrZi zadatke i
poslove u djelokrugu odjela koji su slijed programa
rada Gradskog vijeca i njegovih tijela, te programa
rada Gradskog poglavarstva.

VI. PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 20.

Danom stupanja na snagu ove odluke prestaje
vaziti Odluka o ustrojstvu gradske uprave Grada
Makarske ("Glasnik Grada Makarske", br. 18/05).

Clanak 21.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana
objave u "Glasniku Grada Makarske".

Klasa: 021-01/2008-01/3221
Makarska, 30. svibnja 2008. godine
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